
AIDE-MÉMOIRE
ÉCRIRE UN ARTICLE POUR LE WEB

LES GRANDES QUESTIONS

Qui? Quand? Quoi? Où? Comment? Pourquoi?

Tout article doit répondre à cinq grandes questions pour être complet. Il est important de 
personifier, de rendre “vivantes” les réponses à ces questions. Le factuel doit être accompagné 
de descriptif et de citations qui donnent une texture à l’article, et intéressent le grand public.

LA STRUCTURE DE L’ARTICLE

TITRE : court, simple et accrocheur. Il n’a pas 
besoin d’être une phrase complète.

CHAPEAU : en caractères gras, une ou deux 
phrases qui donnent envie de lire la suite de  
l’article. Le chapeau est une mise en contexte.

CORPS DU TEXTE : le paragraphe le plus long, 
qui réponds aux cinq questions. Il ne faut pas 
oublier de donner un peu de texture : il faut  
décrire le lieu, l’ambiance, le groupe de personnes, 
le mode de vie, tout dépendant du sujet de  
l’article.

CONCLUSION : fait le lien entre le chapeau et 
le corps du texte. Il est possible de conclure sur 
une citation “émotive”, qui permet de comprendre 
l’importance de la formation, l’atelier, ou du  
rapport.

NE PAS OUBLIER

Éviter le language technique.

Mettre une citation.

Rendre  le texte vivant et humain.


